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EL PROGRAMA DE CATALOGACION EN PUBLICACION (CIP)
GUIA DEL EDITOR

El Programa de Catalogacion en
Publicacion (CIP)

L propdsito del Programa de Catalogacion en Publicacion (CIP) es servir
a las bibliotecas de la nacién mediante la catalogacion de libros antes de
su publicacion.

Los editores envian solicitudes a través del sitio web de la Biblioteca del
Congreso, ahora llamado PrePub Book Link (PPBL). La Biblioteca crea
un registro bibliografico y lo envia al editor.

El editor imprime el registro (conocido como datos CIP) en el reverso de
la pagina del titulo. Los datos del CIP estan disponibles para cada
biblioteca que adquiera un ejemplar del libro. La Biblioteca del Congreso
también distribuye semanalmente estos registros en formato legible por
maquina (MARC) a grandes bibliotecas, servicios bibliograficos y
vendedores de libros por todo el mundo. Muchas de estas organizaciones
redistribuyen estos registros y servicios diseniados para alertar a la
comunidad bibliotecaria sobre las proximas publicaciones y facilitar asi su
adquisicion.
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Solo los editores de EE.UU. que publican titulos que probablemente vayan a ser adquiridos por un
gran numero de bibliotecas del pafs son elegibles para participar en el Programa CIP. Cada
editor/sello editorial debe de haber publicado ya un minimo de tres libros por tres autores
diferentes. Los tres titulos deben de haber sido adquiridos por lo menos por 1,000 bibliotecas de
EE.UU,, ya sea en formato impreso o de libro electrénico. El personal del Programa de CIP busca
en WorldCat para determinar cuantas bibliotecas tienen un ejemplar de los titulos.

Los editores deben solicitar una membresia por separado por cada nueva impresion y cada una de
ellas debe cumplir con todos los requisitos de elegibilidad.

**81 usted es alguien Nuevo en CIP y PCN, primero tiene que crear una Cuenta de Editor en

https://loc.gov/publish /prepubbooklink/. Una vez que haya sido aprobada, puede seleccionar
“Apply to CIP” en la pagina de inicio del Portal del Editor.

Editores Actuales en CIP con cuentas en el antiguo sistema tienen que crear una cuenta personal
para enlazar a su cuenta de editor. Ver la pagina 3 de esta gufa para ver el proceso especifico a
seguir.

Todos los demas editores no son elegibles para el Programa CIP, pero pueden serlo para el
Programa de Numero de Control Preasignado. Para mas informacién sobre el Programa PCN, por
favor, visite https://www.loc.gov/publish/pen/.

Los vendedores de libros, distribuidores, impresores, casas de produccion y otros intermediadores
no son elegibles. Los editores que han publicado las obras de menos de tres autores diferentes no
son elegibles. Los editores de pago por servicio no son elegibles para el Programa CIP pero pueden
crear una cuenta de editor en PCN en https://locexternal.service-now.com/pub.

Los autoeditores (es decir, los autores y editores que pagan o subvencionan sus propias obras; que a
menudo no publican las obras de mas de tres autores diferentes y cuyas obras son raramente
adquiridas por las bibliotecas de la nacién) no son elegibles para el Programa CIP pero pueden crear
una cuenta PCN de autor/autoeditor en https://locexternal.service-now.com/auth.

No hay ningtn cargo por el procesamiento de CIP. Sin embargo, los editores participantes estan
obligados a enviar una copia complementaria de todos los libros para los cuales se proporcionaron
los datos CIP inmediatamente después de la publicacion. Estos libros complementarios estan
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sujetos a reclamaciéon. Los editores que no cumplan con esta obligacion pueden ser suspendidos del
programa. Los libros y materiales remitidos a la Biblioteca del Congreso no son retornables.

Editores CIP Actuales — conectandose a su editor en
PPBL

Para vincular sus cuentas en el nuevo Sistema PPBIL, necesitara el cédigo de cuenta del
antiguo sistema CIP. Este es el nimero que comienza con una ¢ y termina con un numero.
Generalmente tiene 8 caracteres, por ejemplo, cdk70486.

Para crear una cuenta vinculada, por favor, vaya a https://locexternal.service-
now.com/pub.

Selecione “Create account” (Crear una Cuenta) en la seccion de la New Account (Cuenta
Nueva) a la derecha.

kPublisher
Please signin New Account
User name
Create account
Password The PCN and CIP Programs are open to
publishers. Creating an account is easy and will
7
Forgot password? only take a few minutes.

More information about PCN Program
More information about CIP Program
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Vera esta pantalla de “Welcome” (Bienvenida) y selecione “Get Started” (Comenzar).

Welcome to PrePub Book Link

We need a little more information from you so we can setup your PrePub Book Link
account. We'll need the following information.

= Your publisher's name and address.

= The name and contact information of someone we should contact if we have
questions about your publisher.

+ The name and contact information of a senior level person responsible for the
organization's compliance with PCN and CIP program policies.

« Ifyou wish to join the CIP Program you will also need to provide three books
published by your publisher that were written by different authors and have

been widely acquired by libraries.

Get Started P

Vaya al Publisher Name (Nombre del Editor) en el cuadro de texto y comience a escribir
el nombre del editor.

YOUR INFORMATION

Please try to find your publisher by typing its name into the search box below. If your
Publisher already has an account in PPBL, please select them from the drop down
list, you will then be taken to the Publisher Contact Registration form. If your publisher
doesn't already exist, you will fill out the form below to create a new one.

Harp P

M.E. Sharpe, Inc. - Armonk, NY

HarperColiins Publishers LLC - New York, NY

HarperSanFrancisco/HarperCollins Publishers LLC - San Francisco, CA
HarperCollins Children's Books - New York, NY
HarperCollins Leadership - Nashville, TN

‘ Sharpedo - Canton, Chio
HarperCallins Fublishers - New York, NY

I Collins division/HarperCollins Publishers LLC - New York,
Avon/HarperCollins Publishers LLC - New York, NY

‘ William Morrow/HarperCollins Publishers LLC - New York, NY

Work Email*
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Seleccione el nombre del editor de la lista. Luego accedera a la pagina del Publisher
Contact Registration (Registro de Contacto del Editor). El nombre de su editor
seleccionado, ciudad, estado, estan prepopulados. Ingrese su cédigo de cuenta anterior
en el cuadro de Registration Code (Codigo de Registro). Después de completar el
tormulario, pulse “Submit” (Enviar).

Publisher Contact Registration

Publisher
Name

Publisher City

Publisher
State

First Name

Last Name

Business Email

Registration
Code

HarperCollins
Publishers
LLC

-

New York

NY

first name
last name
business email

Your company registration code

-

Please enter the account ID used to access the former CIP system. Please use your CIP account ID
as the registration code. If you have any questions, please contact your publisher liaison.

?

Luego vera el siguiente mensaje emergente verde.
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Please enter the account |D used to access the former CIP system. Please use your CIP account ID
as the registration code. If you have any questions, please contact your publisher liaison.

To complete the registration process, close this page and check your email. The P
registration process must be completed from the email you receive.

Acceder a su cuenta en PBBL

Correo electronico de aprobacion

Una vez que su cuenta de CIP Publisher haya sido vinculada por el sistema o por el administrador
de cuenta de su editor, recibira un correo electronico que le indicara cémo acceder a su nueva
cuenta. El correo electrénico sera parecido a este:

Library of Congress PrePub Book Link Account Approved
HarperCollins Publishers LLC

Your Library of Congress PrePub Book Link account was approved. You can now access PrePub Book Link (PPBL) using the following credentials
https: //locexternal.service-now.com

User |D: Carole-Brady@Harper-Colins com
Temporary Password: jOf9YodP

When you enter PPBL, you will see several options

+ Request LCCN Click to request a preassigned Library of Congress Control Number (LCCN)

« Apply to CIP Click to apply to the CIP Program. (PCN publishers only)

+ Request CIP Data Chck to request CIP data_ (CIP publishers only)

* My Requests Click to view the status of your requests and to submit changes to previous submitted requests
* My Publishers Click to update information about your publisher.

« Initials in a Blue Circle Click this option to update your personal PPBL profile information

For security reasons, if you access the system and leave it unattended for an extended period of time, the system will time out and you will have to reenter your user
1D and password

Thank you for creating your new PrePub Book Link account. For more information about the PPBL system please visit https /loc aow/publish/prepubbooklink

*Do not reply to this email *
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Iniciar la sesion en su cuenta -
Iniciar la sesion - El enlace en el correo electronico de aprobacion lo llevara a la

siguiente pantalla. Aqui ingresara su direccion de correo registrada como su nombre de
usuario y usara la contrasefa temporal que se le proporciond en el correo electronico.

TET

> Popular Questions

No questions have been asked yet

s,gét hrérlpror report ab i.;'.sue, S —

User name

Password

Una vez que haya inciado la sesion en la pantalla que se ve arriba, aparecera lo siguiente:

(1) System administrator requires you to change your password Necesitars crear una contrasefia. La

3 contrasefa tiene que ser de 16
Change Password caracteres de largo e incluir 1
User name: mayuscula, 1 nnn}1§cula, 1 simbolo y 1
Emma@Dragons.com numero. e.g. Thisismypassword@?7

Current Password:

New password:

Confirm New Password:
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Inicio de sesion estandar -Utilizara la pagina de inicio de sesion inicial s6lo para
configurar su nueva contrasena. En el futuro siempre iniciara la sesion en PrePub Book
Link (PPBL) utilizando la pantalla de inicio del Portal PPBL Portal mencionada en la
pagina 3 de este manual y que se muestra a continuacion, y que se encuentra en

https:/ /locexternal.service-now.com/pub.

Publisher
Please signin MNew Account
User name
Create account
Password The PCN and CIP Programs are open to
publishers. Creating an account is easy and will
Forgot password?

only take a few minutes.

More information about PCN Program

Mere information about CIP Program
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Restablecer su contraseia:

Para restablecer la contrasena de su cuenta pulse en el hiperenlace azul que dice “Forgot
passwordr” (:Olvido la contrasenar). Necesitara saber su Nombre de Usuario, que es su
direccion de correo electronico registrada.

Publisher

Please signin

User name

Forgot password?

El sistema le requerira que ingrese su correo electronico registrado dos veces; una como
Nombre de Usuario (Username), a continuacion pulse “Next” (Siguiente).

Username
Emma@Dragons.com

Y de nuevo como Verificacion de Datos Personales. A continuacion pulse “Next”

(Siguiente).

Email

‘ Emma@Dragons.com |
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Aparecera una pantalla que le informara que su contrasefia ha sido restablecida y que se le
envi6 un correo electrénico con instrucciones para volver a iniciar la sesion. Pulse el boton

“Done” (Listo).

An email has been sent to you providing instructions to reset your password

Recibira un correo electrénico similar a este con los ultimos pasos a seguir para el
restablecimiento de la contrasefia.

Password Reset

Hello Emma,
A password reset was requested for your account.

Click here to reset your password.

If you do not want to reset your password, please disregard this email. The link will expire in 12 hours.

Please do not reply to this email as we are not able to respond to messages sent to this addrass.

10
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Usar su Cuenta PPBL

Para regresar a esta pantalla en cualquier momento, pulse el logotipo.

um.‘ | PrePub Book Link

'4 ////

um' ‘ DreDub Book Link 7 My Requests & My Publishers 58 Users

Request LCCN Request CIP:
Data

Carateristicas de la Cuenta PPBL:

o Perfil O Solicitar Datos CIP
o Mis Editores
o Usuarios (Solo Administradores de Cuenta)

o Solicitar un LCCN

12
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o Mis Solicitudes

Perfil

U7 My Requests & My Publishers & Users

S

Ingresar a su Pagina de Perfil: Pulse el circulo azul en la esquina supetior a la derecha.
Apareceran dos opciones. Pulse Profile (Perfil) para seleccionarlo. También puede cerrar la
sesion de PPBL con este boton azul.

8 Users

Proﬁleh

Logout

La informacion de su perfil: Gran parte de su perfil se habra completado con la
informacién que proporciondé originalmente para crear su cuenta. También puede anadir
una imagen de perfil, su preferencia de idioma, su zona horaria, y un segundo nimero de
teléfono. Puede activar o desactivar las notificaciones de la cuenta y habilitar las funciones

de accesabilidad.

13
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ulﬂﬂ' ‘ rePub Book Link ¢rMyRequests & MyPublishers g Users °

Home » UserProfile Searc Q

Y

Catharina Eik
a Editor

Upload Picture

O About

Firstname
Catharina

Last name
Eik

Language
Time zone

Account
Crown & Swan Publishing House

Email
CatEik@crown-swan.com

Business phone
(202) 867-5309

La imagen de su petfil: Para cargar una imagen de perfil, pulse el boton “Upload Picture”
(Cargar Imagen) y coteje los archivos de imagen guardados en su ordenador.

Catharina Eik

Catharina Eik Editor
a Editor
h Upload Picture
Upload Picture
6 About O About

Agregar o actualizar la informacion “About” (Acerca de): Para agregar o actualizar
informacion, pulse en la palabra del elemento que quiere seleccionar. Por ejemplo, para
afiadir su zona horaria, pulse en esas palabras y se abrira un cuadro de texto donde usted
podra seleccionar seleccionar su zona de la lista desplegable.

14
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Q
Hongkong
US/Arizona
US/Central
/ US/Eastern
US/Hawaii
US/Mountain
Time zone :
lise US/Pacific hse
system (US/Eastern) ’ ‘ System (US/Eastern) "
Close m | |
Close
TUSIMESS PTIomnE
(202) 867-5309 T BUSINESS PNOne

(202) 867-5309

Mis Editores

o~

7 My Requests & My Publishers 48 Users

Mis Editores: esta pestafa enumera las cuentas de cualquier editor a las que usted esta
vinculado. A diferencia del antiguo sistema CIP donde solo habia una cuenta por editor,
cada usuario de PPBL tiene una cuenta individual. Es posible que un usuario necesite estar
asociado con mas de un editor o sello editorial. Si es asi, entonces usted usaria esta seccion
para administrar las Cuentas de Editores a los que usted pertenece. Para afadir editores
adicionales, por favor, vea el capitulo 9 — Miiltiples Editores.

Para ver informacién sobre un editor especifico al que usted esta vinculado, pulse en el
nombre del editor.

15
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Home 2 MyPublishers

B8 My Primary Publisher

EEGWH & Swan Publishing House
MWorth Warren Street, Suite 24 « Salem « 97301 « (202) 8T6-5309

La informacion de (los) editor (es) incluye tal informacién como Nuamero de
Cuenta, el Codigo de Registro que otros usuarios necesitaran para asociarse
con este editor, los contactos principales para este editor, los administradores de
cuenta, y un botén “Leave Publisher” (Dejar Editor) si necesita desasociarse de
un editor o sello editorial en particular.

Ejemplo de Cuenta de Editor:

16
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I.Im.' ‘ PrePub Book Link

7 My Requests & My Publishers

38 Users

¢

= Crown & Swan Publishing House

CC!

me

Crown & Swan Publishing House
Number

ACC 0
Parent Account

Primary Contact

| @  Madeleine Chene

Publisher Registrant

| €@  Catharina Eik

Senior Officer

| @  KihanKim

Registratign Cod
N 1

User Role / Status

Admin User
¥ Customer
Partner

* Customer admj

% Catharina Eik

Notes

Leave Publisher

Website

crownandswan.com

Phone

(202) 876-5309

Ext

Street

110 North Warren Street, Suite 24

City

Salem

State / Province

Oregon

Zip [ Postal code

97301

Country

USA

17
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Usuarios /

rF My Requests & My Publishers 4% Users

Usuarios: Vera esta pestafia s6lo si es un Administrador de Cuenta. Esta pestafia muestra
todos los usuarios asociados con una Cuenta de Editor particular. En esta pagina también
puede anadir nuevos usuarios y contactos adicionales. Para mas informacioén sobre como
afiadir nuevos usuarios y contactos adicionales, por favor vea la seccion Administracion de
Cuenta de esta guia (capitulo 8).

Home » Users Add New User

B A/ccoulk

Crown & Swan Publishing House
110 North Warren Street, Suite 24 « Salem « 97301 « (202) 876-5209

= My PublisherP

Name Title Email

Madeleine Chene Editor-in-Chief MadChene@crown-swan.com
Catharina Eik Editor CatEik@crown-swan.com
Kihan Kim VP of Publishing KihKim@crown-swan.com

4 > Rows1-3of3

= My Publishers Additional Contacts

No records in Additional Contacts using that filter

Add Additional User

18
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Solicitar un LCCN /

Request LCCN Request CIP
Data

“Solicitar un LCCN”: Este boton lo llevara al formulario para solicitar un LCCN de la
Biblioteca del Congreso. Para mas informacion sobre como rellenar este formulatio, por
tavor, ver Solicitar un Niimero de Control de la Biblioteca del Congreso (LCCIN) en el capitulo 4 de

esta guia.

Mis Solicitudes

7 My Requests & My Publishers 4% Users e

Mis Solicitudes: En esta pestafia es donde encontrara la informacién sobre los LCCN y
Datos CIP que usted ha solicitado. Si todavia no ha ingresado ninguna solicitud para LCCN
o Datos CIP, su pagina se vera asf:

) ) ¥ My Request £ My Publish iy
umw | PrePub Book Link Y Requests yrublishers sers

&

Home » MyRequests

There are no requests with this criteria to view.

19
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Mis Solicitudes: Una vez que haya enviado sus solicitudes al PPBL, su pagina de My
Requests (Mis Solicitudes) se vera como la siguiente:

Back Title 2 Primary ISEN 2 Date Submitied & State
TE ]
My bisst |
heer's L
ar and Peaca
Alkolal and 3 deg
The M3 =g of Do Park

**Tenga en cuenta que vera el Titulo del Libro, el ISBN Primario si se ingres6 uno, la
fecha en la que se envi6 la solicitud del LCCN o Datos CIP, y el “Estado” de la solicitud.

20
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Columnas 1 - 4: Puede buscar cualquiera de los campos de bisqueda usando el cuadro de
busqueda. Para buscar, pulse este simbolo en la parte superior derecha de la lista.

g
Home » My Requests

Book Title & Primary ISBN & Date Submitted $ State
The Red Caddy 2019-05-09 16:04:14 Closed Comple

El cuadro de basqueda se abrira, por lo que podra ingresar el titulo, ISBN; o la fecha para
encontrar una solicitud especifica.

Home > My Requests

Enter keywords or numbers to filter on

[—=
3]
[}
=

Enter keywords or numbers to fil

21
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Columna 4 — “State” (Estado): Esta columna le indica la condicién, llamada “State”
(Estado) en PPBL. La mayorfa de las veces vera el “Estado” como “Open” (Abierto) o
“Closed Complete” (Cerrado Completo).

Significados de “State” (Estado):

Pending (Pendiente)— este estado require una respuesta del contacto principal del
editor de este titulo. El contacto principal recibira un correo electrénico de un
miembro del personal de la Biblioteca del Congreso haciendo una pregunta sobre
una entrega especifica. La solicitud no se puede procesar mas hasta que se reciba una
respuesta del contacto principal. Una vez que usted haya respondido, la solicitud
puede avanzar en el proceso. Tendra 7 dias para responder antes de que se cancele
su solicitud. Si su solicitud es cancelada tendra que enviar una nueva solicitud.

Open (Abierta) — su solicitud fue recibida pero tadavia no se le ha asignado un
LCCN. No podra enviar un “Change Request” (Cambiar Solicitud) hasta que el
estado esté “Closed Complete” (Cerrado Completo).

Work in Progress (Trabajo en Curso) — su solicitud esta siendo procesada. No
podra enviar un “Change Request” (Cambiar Solicitud) para este titulo hasta que el
estado esté “Closed Complete” (Cerrado Completo). Su solicitud tendra un LCCN
asignado en este estado. Si desea ver el LCCN para un titulo en este estado puede
pulsar en el registro para verlo. (Ver la siguiente seccioén para mas informacion sobre
esto).

Closed Skipped (Cerrado Omitido) — su solicitud no se pudo procesar debido a
una norma del Programa PCN o CIP. El contacto principal recibira un correo
electronico explicando por qué la solicitud no se pudo procesar.

Closed Complete (Cerrado Completo) — su solicitud se completo y se le envié un
correo electronico con el LCCN o Datos CIP, y ahora es elegible para una Solicitud
de Cambio. Para mas informacion sobre Solicitudes de Cambio, ver la seccion
Solicitud de Cambio en esta guia.
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Para ver la informacion especifica de un titulo pulse en el titulo.

Home > By Reguests

361 ]

EBook Title = / Frimary ISEN = Date Submitied =
The Future ks Ferna HO1B-08-08 135356

My DSt Bedk

My father's book HE-08-08 1400-30

fVar and Peace

A t3ke of 3 bunimy and 3 dear FORE-08- 10 150t

Tha many Ives of Donna Park #iul - 10 15 10

Vera las siguientes pantallas con la informacion especifica sobre el titulo.

En esta seccion vera el Titulo en la zona azul, la Cuenta del Editor usada para solicitar el
LCCN, el “Estado” en que se encuentra la solicitud en la actualidad, y el boton “Create A
Change Request” (Crear una Solicitud de Cambio). A continuacién se muestra un ejemplo

de solicitud de LCCN.

Home » MyRequests » LCCNCase

Masters of disguise .
LCCN Publisher Account
2999930459 ? University of Texas Press

State

Closed Complete h

Open A Change Request

Create A Change Request
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Si el titulo es para una solicitud de Datos CIP, verfa esto. Como esta solicitud tiene un
“Estado” de Open (Abierto), todavia no es elegible para una solicitud de cambio, ni
tampoco se ha creado el Bloque de Datos CIP (CIP Data Block).

Home 2 MyRequests 2> LCCNCase

Zwicky Open A Change Request/
LCCN Publisher Account Not eligible for a change request
2999000597 Skook Press

State /
Open CIP Data Block

The CIP Data Block has not yet been
uploaded.

Ejemplos Especificos:

Este titulo, Sound it out, tiene un estado de Open (Abierto), por lo que actualmente NO es
elegible para una Solicitud de Cambio.

Home » MyRequests » LCCNCase

Sound it out Open A Change Request

Publisher Account St«? Not eligible for a change request

University of Texas Press Open

Este titulo, Masters of disguise, tiene un estado de Closed Complete (Cerrado Completo),
por lo que ES elegible para una Solicitud de Cambio.

Home » MyRequests » LCCN Case

Masters of disguise Open A Change Request

LCCN Publisher Account Create A Change Request
2999930459 University of Texas Press
State ?

Closed Complete
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Para obtener mas informacidon sobre como crear Solicitudes de Cambio ver las secciones

Solicitud de Cambio en los capitulos 5 (para LCCN) y 7 (para Datos CIP) de esta guia.

rd

Request LCCN Request CIP
Data

Solicitar Datos CIP

“Solicitar Datos CIP”: Este botén lo llevara al formulario para solicitar Datos CIP de la
Biblioteca del Congreso. Para mas informacion sobre como rellenar el formulario, por
tavor, vea el Capitulo 6 — Solicitar Datos CIP.

Una vez que su Bloque de Datos CIP esté disponible, vera la notificacion en la pestafia My
Requests (Mis Solicitudes). Pulse el verde “Go to CIP Data Block” (Vaya al Bloque de
Datos CIP) para ver el bloque de datos para este titulo.

25



PREBUB BOOK LINK
EL PROGRAMA DE CATALOGACION EN PUBLICACION

GUIA DEL EDITOR
Home 2> MyRequests > LCCN Case

Reframing Change Open A Change Request

LCCN Publisher Account Create A Change Request
2995000891 Skook Press

State

Closed Complete CIP Da ock

Go To CIP Data Block
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Solicitar un Numero de Control de
la Biblioteca del Congreso (LCCN)

Para solicitar un Numero de Control de la Biblioteca del Congreso (LCCN), pulse el botén
que se muestra en la parte superior de la pagina principal del Portal del Editor. Sera dirigido
al formulario de solicitud.

Antes de ingresar la informacion en la solicitud, siempre vera la siguiente pantalla.

NOTICE

To navigate between pages of this application, click on "Previous Section" or "Next Section"
buttons at the bottom of each page. Do not use the browser's back or refresh button, or you may
lose data.

CANCEL CONTINUE

La pantalla emergente advierte al usuario que no use el botéon de retroceso, el botéon de
actualizacion, o que vaya a cualquiera de sus pestafias, como Mis Solicitudes o su Perfil,
todos los cuales estaran visibles en la parte superior de la pantalla.

\ V-

&« c 0 & https://locexternaltest.service-now.com/pub,/?id=pub_request_lccn

um‘ ‘ PrePub Book Link 7 My Requests & My Publishers i85 Users

**El uso de estos enlaces lo llevara afuera de la solicitud y todo lo que haya
ingresado se perdera.
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Pedir una Solicitud para un LCCN:

La solicitud se divide en 6 secciones, cada una de las cuales solicita diferentes tipos de
informacién. Cualquier pregunta o area con un asterisco™ denota informacién requerida. St
no proporciona informacién para estos campos obligatorios, aparecera un mensaje de error.
El Sistema PPBL no le permitira continuar a la siguiente seccion si hay un mensaje de etror.

Para navegar a través de la solicitud, use los botones “Previous Section” (Seccion Previa) y
“Next Section” (Siguiente Seccién) en la parte inferior de la pagina. Recuerde que al usar el
boton de retroceso del navegador, etc., se borraran todos los datos que haya ingresado en

esta solicitud. \
Previous Se( Next Section

Las 6 secciones de la solicitud:

1 — Informacion General

2- Informacén del colaborador

3- Portada

4- Informacion sobre Serie y Volumen

5- Resumen, Contactos, e Informacion Adicional

0- Confirmar y Enviar

En las paginas que siguen a continuacion usted encontrara informacion sobre cada parte de
la solicitud.
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- ® e ©o o6 0

General Information Contributor Information Title Page Series &Volume Info Summary, Contacts, Confirm & Submit
& Additional Info

Informacion General:
Informacién que necesitara para esta seccion:
e A qué publico va dirigido el libro, a adultos, nifios o jovenes adultos?

e Siellibro es para nifios y jovenes adultos, pude incluir la edad y el grado, pero no es
obligatorio.

e El nimero aproximado de paginas
e FElidioma principal del libro
e Elmes yafno en que esta prevista su publicacion

® S§i el cliente por quién esta enviando el libro correo con los gastos de publicacion.
Esta pregunta es para propdsitos internos v no afecta a la solicitud.
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General Information Contributor Information Title Page Series & Volume Info Summary, Contacts, Confirm & Submit
& Additional Info

Informacion del colaborador:

Informacion que necesitara para esta seccion:

Cualquier contribucién individual al libro y el tipo de contribucién que ellos o la
organizaciéon haya realizado se incluira en esta secciéon. Puede enumerar tantos
colaboradores en la pagina del titulo como sea necesario.

Ejemplos de colaboradores: Autor, Editor, llustrador, Traductor, Compilador, Otro — Esto
incluye organizaciones, personas, conferencias, organismo emisof, etc.

e.g. American Association of Petroleum Geologists, organismo emisor
AAPG Hedberg Research Conference (2013: Reno, Nevada)
American Chemical Society. Committee on Chemists with Disabilities, editor.
13th AAATE (Conference) 2015: Budapest, Hungary, autor.

Bentley, Jerry H., 1949-2012, homenajeado.
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Por favor, ingrese la forma mas completa del nombre de un colaborador. Esta forma de
nombre puede ser diferente a la que aparece en la pagina del titulo. Por ejemplo, el nombre
completo de un autor podria ser Enrique Carlos Alberto David Mountbatten-Windsor, pero
el nombre aparece en la pagina del titulo como Principe Enrique, Duque de Sussex. El
nombre completo ayuda al catalogador a establecer un nombre tunico para cada
colaborador.

Si bien no se requieren fechas de nacimiento, son muy utiles para los catalogadores a la
hora de diferenciar entre autores con el mismo nombre. Por ejemplo, en el Name Authority
File (Archivo de Autoridades) de la Biblioteca del Congreso hay 424 colaboradores
diferentes con el nombre de Thomas Smith.

Si tiene informacién adicional sobre un colaborador, como fecha de fallecimiento, otras
obras, etc., ingrésela en el cuadro de informacioén adicional en la seccion 5 — Resumen,
Contactos e Informacion adicional.

Una vez que haya ingresado la informacion del colaborador, por favor, pulse el boton “Add
Contributor” (Agregar Colaborador) para afiadir la informacioén a la lista de colaboradores.
Tiene que pulsar el botén aunque solo tenga un colaborador; de lo contrario aparecera un
mensaje de error.

Por egemplo:

The contributor is an:

First/Given Name * Middle Name Last/Family Mame * Date of Birth

Cathy Bell Meal 13953

Contributor Type *

Author v Add Contributc.

NAME TYPE DOB LOCATION ACTION

Barbara W. Flewellen Other Not Entered N/A )
Edit Remove

l
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General Information Contributor Information Title Page Series & Volume Info Summary, Contacts, Confirm & Submit
& Additional Info

Portada:

Informacién que necesitara para esta seccion:

Campos obligatorios — Titulo, Nombre del Editor (nombrado en la portada o en la pagina
de derechos de autor), ciudad de publicacion en EE.UU. en la pagina de derechos de autor),
y los nombres de los colaboradores (tal y como aparecen en la portada).

Campos adicionales (no obligatorios) — Subtitulo y edicion. También puede adjuntar una
copia de la portada en formato pdfa la solicitud para fines de aclaracion.

Los nombres de los colaboradores se rellenaran automaticamente en el cuadro de texto en
esta seccion bajo el encabezamiento “Title Page Contributors” (Colaboradores de la
Portada). A continuacion debera editar el nombre hasta que coincida con el nombre que
aparece en la portada.

e.g. Bl nombre completo del autor es Enrique, Carlos, Alberto David Mountbatten-
Windsor, pero en la portada aparece como Principe Enrique, Duque de Sussex.

%TLE PAGE CONTRIBUTORS

The contributors you entered previously are listed below. If a different version of the contributor's name appears on the title page (i.e. James Smith appears as Jim Smith}); please
click in the text box and modify the name so it matches exactly how it appears on the title page.

Authors

Henry Charles Albert David Mountbatten-Wi ndsol?

Editado por:
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I}ﬂluthors ?

| Prince Harry, Duke of Sussex |

General Information Contributor Information Title Page Series & Volume Info Summary, Contacts, Confirm & Submit
& Additional Info

Informacion sobre Serie y Volumen:

Informacién que necesitara para esta seccion:

En esta secciéon se incluyen los titulos de las series, nimero de volumenes, los ISBN y los
formatos con los que estan asociados, asi como también, los ISBN electronicos y sus
tormatos especificos.

Los ISBN no son obligatorios. Pero si ingresa uno, por favor, seleccione el formato
apropiado.

Tenga en cuenta que la norma internacional es el ISBN de 13 digitos. A partir del 20 de
mayo de 2019, los programas CIP y PCN ya no aceptaran un ISBN de 10 digitos.
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ISEN Format
ISBN SelectForm v Add ISBN
ISBN FORMAT VoL # VOLUME TITLE ACTION
9781532324420 Paperback - -

Edit Remove

Will the book also be published in electronic format? *

Yes No

Electronic Format ISBNs
Please enter each electronic format ISBN associated with the book. If an ISBN is specific to a certain volume, please enter the volume number
and title. Otherwise, leave the volume fields blank.

ISBN Format
ISEN Select Form v Add ISBN

**Nota: Debe pulsar el boton “Add ISBN” (Agregar ISBN) después de ingresar la
informacioén para afadirlo a la lista, incluso si solo tiene un ISBN.

o o o o ' o

General Information Contributor Information Title Page Series & Volume Info Summary, Contacts, Confirm & Submit
& Additional Info

Resumen, Contactos e Informacion Adicional:

Informacion que necesitara para esta seccion:

En esta seccién encontrara un resumen en inglés, contactos especificos del editor y cualquier
informacion adicional sobre el libro, autores, etc., que le gustaria incluir.

A continuacion vera todos los contactos asociados con su editor. Si necesita afiadir un nuevo
contacto asociado con su editor para este titulo especifico, puede hacerlo aqui. Si desea que
este LCCN se envie por correo electronico a una cuenta genérica, también puede afaditlo
aqui. Si se agrega en esta area, el contacto adicional solo se asociara con este envio particular.
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Publisher Contacts

NAME EMAIL

Catharina Eik CatEik@crown-swan.com
Kihan Kim KihKim@crown-swan.com
Madeleine Chene MadChene@crown-swan.com

To add additional publisher contacts, please click the button below

Add New Contact

En esta seccion puede agregar destinatarios para el correo electronico del LCCN, una vez
que se le haya sido asignado al libro. Puede selccionar uno o varios usuarios de su lista de
contactos. Por favor, pulse el botén “Add Recipient” (Agregar Destinatario) después de
seleccionar el nombre.

Wheo should receive the email notification with the Library of Congress Control Number (LCCN) for this title?*

When we process your application we will email the resulting LCCN to you and anyone who has been designated to receive LCCNs in your
publisher's profile. You can add recipients using the form below

N

Recipient

Select Mame v Add Recipient

El area de “Additional Info” (Informacién Adicional) es donde agregaria cualquier cosa de
interés que usted quiera que la Biblioteca del Congtreso sepa acerca de esta publicacion.
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Additional Info

Please use this space to communicate any information you think may be useful in the cataloging process.

Additional Information

L3

o o o o e |

General Information Contributor Information Title Page Series & Volume Info Summary, Contacts, Confirm & Submit
& Additional Info

Confirmar y Enviar:

En esta seccion vera todo la informaciéon que ingresé en las primeras cinco paginas. Una
vez que haya revisado esa informacion para verificar que esté correcta, pulse el boton
“Submit” (Enviar) en la parte inferior de la pagina.

Una vez que haya enviado su solicitud vera el siguiente mensaje. Asumiendo, por
supuesto, que no haya errores. A continuacion, el sistema lo regresara a la pagina de inicio
del “Publisher Portal” (Portal del Editor) desde donde podra enviar su siguiente solicitud
de LCCN o CIP.
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O To navigate between pages of this application, click on "Previous Section” or "Next Section” buttons at the bottom. Do not use the browser's back or
refresh button, or you may lose data.

Thank you for submitting your request for a Library of Congress Control Number (LCCN) for your forthcoming book
To check on the status of your request or to make any changes to your request, please visit My Requests page.

GENERAL INFORMATION Edit
Approximate Number of Pages Primary Language of Text Projected publication date
48 English

Recibira un correo electronico de la Biblioteca del Congreso informandole que la Biblioteca
del Congreso recibi6 su solicitud.
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Enviar una Solicitud de
Cambio de un LCCN

Iniciar el Proceso de Solicitud de Cambio:

En la pagina de inicio del “Publisher Portal” (Portal del Editor) selecione My Requests
(Mis Solicitudes) usando los enlances en la parte superior delafna.

um‘ ‘ PrePub BookK Link 7 My Requests & My Publishers & Users °

&l

Vera la lista de todos los LCCN y Datos CIP que usted ha solicitado. El ejemplo que sigue a

continuacion contiene cuatro paginas solicitudes que fueron enviadas.

[
Home » My Requests

(22 v

Book Title ¢ Primary ISBN % Date Submitted + State

The Red Caddy 2019-05-09 16:04:14 Closed Complete
They Came to Toil 2019-05-09 16:10:06 Closed Complete
The Street Philosophy of Garry Winogrand 2019-05-09 16:10:07 Closed Complete
Where No Black Woman Has Gone Before 2019-05-09 16:10:13 Closed Complete
CinemaTexas Notes 2019-05-09 16:10:27 Closed Complete
Super senses 9781634404235 2019-05-13 12:00:23 Open

Sound it out 9781634403382 2019-05-13 12:04:01 Open

Idk and Crud first day of school 9781634402613 2019-05-13 12:07:21 Closed Complete

Long vowels 9781634403399 2019-05-13 12:11:00 Open
Masters of disguise 9781634404211 2019-05-13 12:14:17 Closed Complete /

First Previous 1 2 n 4 Next | Last
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Si solo tiene una pagina de solicitudes enviadas, puede omitir el uso de la funcién de busqueda.

Seleccione el incono de busqueda T e ingrese el ISBN o el titulo en el cuadro de bisqueda.

Pulse en el hiperenlace en el titulo del libro para ingresar el caso especifico de LCCN.

Book Title & Primary ISBN # Date Submitted = State

Family Stories 9781532324420 2019-05-17 16:56:47 Open

** Tenga en cuenta que solo podra enviar una Solicitud de Cambio por un titulo si el “Estado”
esta Closed Complete (Cerrado Completo); de lo contrario vera lo siguiente:

"Open A Change Request

Mot eligible for a change request

Sila solicitud esta Closed Complete (Cerrado Completo), vera el siguiente mensaje. Por favor,
seleccione el botén verde “Create A Change Request” (Crear una Solicitud de Cambio) para
comemnzar la Solicitud de Cambio.

Open A Change Request

Create A Change Request

Por favor, dese cuenta que: si la fecha de publicacion es en el futuro, o hasta 60 dias de la
fecha de publicacion que usted puso en la solicitud, entonces cualquier titulo en este
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estado puede enviar una Solicitud de Cambio. Si ya pasaron mas de 60 dias desde la
fecha de publicacion original, entonces ya no es elegible para una Solicitud de Cambio.

Solicitudud de Cambio LCCN:

La primera pregunta en la Solicitud de Cambio es: “Is the publication cancelled?”” (sSe cancel6 la
publicacion?). Si responde “Yes” (Si), pulse el boton azul de “submit” (enviar). Sera redirigido de
nuevo a su pagina My Request (Mi Solicitud).

Change Request

Request a change to a previously submitted request

GENERAL INFORMATION

*|s the publication cancelled?

N‘m

£ «—

También recibira un correo electrénico de la Biblioteca del Congtreso indicando que la Solicitud
de LCCN fue cancelada.

LCCN request cancelled for: CultureShockAfghanistan

Based on information you recently submitted, the LCCN reguest for Culture ShockAfghanistan has been cancelled.

*Do not reply to this email®

40



PREBUB BOOK LINK
EL PROGRAMA DE CATALOGACION EN PUBLICACION
GUIA DEL EDITOR

Si la publicacion NO esta cancelada seleccione “No” y el resto del formulario aparecera en la
pantalla.

Change Request

Request a change to a previously submitted request

GENERAL INFORMATION

*|s the publication cancelled? /
No
) Projected publication date change? /

U Projected print date change?

CONTRIBUTOR INFORMATION (Check all that apply)

) Change to Author? *

) Change to Editor? *

U Change to lllustrator? *
) Change to Translator? *

) Change to Compiler? *

TITLE PAGE INFORMATION (Check all that apply)

Marque la casilla junto a la informaciéon que desea cambiar.

Por ¢emplo — Un cambio a los colaboradores:
CONTRIBUTOR INFORMATION (Check all that apply)

#  Change to Author?

* What is the new author information?

The author order has changed. Please make Cathy B. Neal the first author name.
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Por ¢emplo - Un cambio al titulo:

¥/ Change to Title?

Current Title

Family Stories

* What is the new title?

Alabama Family Stories

Si ninguna de las preguntas corresponde, puede seleccionar el cuadro “OTHER” (OTRO).
También puede usar este cuadro si necesita dar mas informacion para los cambios mencionados
anteriormente.

OTHER

#| Other change?

* What is the other change?

Please list any other specific changes.
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Una vez que haya selccionado todos los cambios, pulse el botén azul “Submit”. Vera otro mensaje
verde emergente, informandole que su solicitud fue enviada. A continuacion, sera redirigido su
pagina de “My Requests” (Mis Solicitudes).

LIBRARY

Your change request has been submitted. You will receive an email when the change request has been completed

Recibira un correo electréonico informandole que su Solicitud de Cambio fue recibida.
Ejemplo de correo electronico:
Dear Catharina Eik,
Your change request for Family Stories has been received.
Your changes will be processed and the bibliographic record will be updated.
Thank you.

*Do not reply to this email.”
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Solicitud de Datos CIP

Request CIP
Data

Para solicitar Datos CIP pulse en el botén que se muestra arriba en la pagina principal del
“Publisher Portal” (Portal del Editor). Sera dirigido al formulario de la solicitud.

Antes de que usted ingrese la informacion en la solicitud, siempre aparecera la siguiente pantalla.

NOTICE

To navigate between pages of this application, click on "Previous Section" or "Mext Section”
buttons at the bottom of each page. Do not use the browser's back or refresh button, or you may
lose data.

CANCEL CONTINUE

La ventana emergente le avisa al usuario que no use el boton de retroceso, el botén de actualizacion,
o que vaya a alguna de sus pestafias, como su “My Requests” (Mis Solicitudes) o su “Profile”
(Perfil), todas las cuales estaran visibles en la parte superior de la pantalla.

“ ¥

Request CIP Data

**E] uso de estos enlaces lo llevara afuera de la solicitud y todo lo que haya ingresado se
perdera.
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Pedir una solicitud de Datos CIP:

La solicitud esta dividida en 7 secciones, cada una de las cuales solicita diferentes tipos de
informacion. Cualquier pregunta o area con un asterisco® indica informaciéon obligatoria. Si no
proporciona la informacion requerida en estos campos obligatorios, la solicitud recibira un mensaje
de error. El PPBL no le permitira pasar a la siguiente seccion si hay un mensaje de error.

Para moverse a través de la solicitud, por favor, use los botones ‘“Previous Section” (Seccion
Anterior) y “Next Section (Seccion Siguiente) en la parte inferior de la pagina. Recuerde que al usar
el botén de retroceso del navegador, etc., se borraran todos los datos que haya ingresado en esta

solicitud. \
Previous Section ( Next Section

Las 7 secciones de esta solicitud:
1 — Informacion General

2- Informacion del Colaborador

3- Portada

4- Informacion sobre Serie y Volumen

5- Galeras

6- Informacién Adicional y Resumen

7- Confirmar y Enviar

En la paginas siguientes encontrara informacion importante sobre cada una de las secciones de la
solicitud.
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General Information  Contributor Information  Title Page  Series &Volume Info  Galley  Additional Info & Summary  Confirm & Submit

Informacion General:

Informaciéon que necesitara para esta seccion:

Ahora puede utilizer los datos ONIX que su editor ha enviado a la Biblioteca del Congreso para
rellenar ciertos campos de su solicitud. Para hacerlo, pulse el boton “Prefill with ONIX” (Rellenar
con ONIX) e ingrese el ISBN para este titulo. La aplicacion le permitara saber si encontré datos
para este titulo y mostrara las areas que fueron precargadas y que aparecen marcadas de color
naranja.

¢A qué publico v dirigido el libro, a adultos, nifios o jovenes adultos?

Si el libro es para nifios y jovenes adultos, puede incluir la edad y el grado, pero esto no es
obligatorio.

El nimero aproximado de paginas
El idioma principal del libro
El mes y el ano en que esta prevista su publicacién

La fecha de impresion proyectada, mes, dfa y afio

Tematica — Esta no es una lista exhaustiva, pero ayuda a dirigir su solicitud al equipo de

catalogacién apropiado.

Enfoque Geografico — Tampoco es una lista exhaustiva, pero ayuda a dirigir su solicitud al

equipo de catalogacion apropiado.
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Informacion del Colaborador:

Informacion que necesitara para esta seccion:

Cualquier contribucién individual al libro y el tipo de contribucion que ellos o la organizacion haya
realizado se incluira en esta seccion. Puede enumerar tantos colaboradores en la pagina del titulo
Como sea necesario.

Ejemplos de colaboradores: Autor, Editor, Ilustrador, Traductor, Compilador, Otro — Esto incluye
organizaciones, personas, conferencias, organismo emisot, etc.

e.g. American Association of Petroleum Geologists, organismo emisot.
AAPG Hedberg Research Conference (2013 : Reno, Nevada)
American Chemical Society. Committee on Chemists with Disabilities, editor.
13th AAATE (Conference) 2015 : Budapest, Hungary, autor.

Bentley, Jerry H., 1949-2012, homenajeado.
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Por favor, ingrese la forma mas completa del nombre de un colaborador. Esta forma de nombre
puede ser diferente a la que aparece en la pagina del titulo. Por ejemplo, el nombre completo de un
autor podria ser Enrique Carlos Alberto David Mountbatten-Windsor, pero el nombre aparece en
la pagina del titulo como Principe Enrique, Duque de Sussex. El nombre completo ayuda al
catalogador a establecer un nombre tGnico para cada colaborador.

Si bien no se requieren fechas de nacimiento, son muy utiles para los catalogadores a la hora de
diferenciar entre autores con el mismo nombre. Por ejemplo, en el Name Authority File (Archivo
de Autoridades) de la Biblioteca del Congreso hay 424 colaboradores diferentes con el nombre de
Thomas Smith.

Si tiene informacion adicional sobre un colaborador, como fecha de fallecimiento, otras obras, etc.,

ingrésela en el cuadro de informacion adicional en la seccion 5 — Resumen, Contactos e Informacion
Adicional.

Una vez que haya ingresado la informacién del colaborador, por favor, pulse el botén “Add
Contributor” (Agregar Colaborador) para afiadir la informacion a la lista de colaboradores. Tiene
que pulsar el botén aunque solo tenga un colaborador; de lo contrario aparecera un mensaje de
error.

Por ejemplo:

The contributor is an:

First/Given Name * Middle Name Last/Family Name * Date of Birth
Rosa Louise McCaule Parks 1913

Contributor Type * OAQ URL (For more information about OAQ, please go to https://oag.library.harvard.edu) k
Author v URL

* Additional Information
Born February 4, 1913 - Died October 24, 2005 Add Contributor

No contributors have been added yet.
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Portada:

Informacion que necesitara para esta seccion:

Campos obligatorios - Titulo, Nombre del Editor (incluidos en la pagina del titulo o en la
de derechos de autor), la ciudad de publicacién en EEUU (incluida en la portada o en la
pagina de derechos de autor), y los nombres de los colaboradores (tal y como aparecen en

la pagina del titulo).

Preguntas obligatorias — ¢Es este libro una traducciéon de otro trabajo? ¢Esta este libro
basado en una tesina o tesis doctoral con un titulo diferente? ;Es una reimpresion? i Tendra
el libro alguna referencia bibliografica como notas al final, citas, etc., y un indice?

Campos adicionales (no obligatorios) — Subtitulo y Edicién. Colaboradores en la portada

Los nombres de los colaboradores se rellenaran automaticamente en el cuadro de texto bajo el
titulo “Title page Contributors” (Colaboradores en la pagina del titulo). A continuaciéon debera
editar el nombre hasta que coincida con el nombre que aparece en la pagina del titulo.

Por ejemplo, el nombre completo del autor es Enrique Carlos Alberto David Mountbatten-
Windsor, pero en la portada aparece como Principe Enrique, Duque de Sussex.

hTLE PAGE CONTRIBUTORS

The contributors you entered previously are listed below. If a different version of the contributor's name appears on the title page (i.e. James Smith appears as Jim Smith); please
click in the text box and modify the name so it matches exactly how it appears on the title page.

Authors

Henry Charles Albert David Mountbatten-Windsor

?

Editado por:

49



PREBUB BOOK LINK
EL PROGRAMA DE CATALOGACION EN PUBLICACION
GUIA DEL EDITOR

I:guthors ?

| Prince Harry, Duke of Sussex ‘

General Information  Contributor Information  Title Page  Series & Volume Infe  Galley  Additional Info & Summary  Confirm & Submit

Informacion sobre Serie y Volumen:

Informaciéon que necesitara para esta seccion:

En esta seccion se incluyen titulos de series, volumenes, ISBNs, y todos los formatos con los que
estén asociados, asi como también, ISBNs electrénicos y sus formatos especificos.

Si desea solicitar un Combined CIP Data Block, (Bloque de Datos CIP Combinado), por favor,
marque la casilla por debajo de la pregunta “Will the book also be published in electronic format?”
¢Se publicara también el libro en formato electronicor)

Tenga en cuenta que la norma internacional es el ISBN de 13 digitos. A partir de; 20 de mayo de
2019, los Programas CIP y PCN ya no aceptaran un ISBN de 10 digitos.
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Print ISBNs

Please enter each print ISBN associated with your submission. If an ISBN is specific to a certain volume, please enter the volume number and
title. Otherwise, leave the volume fields blank.

ISBN™ Format ™
ISBN SelectForm v
ISBN FORMAT voL# VOLUME TITLE ACTION
9781502631749 Library Binding Edit Remove
9781502634139 Paperback

Edit Remove

Will the book also be published in electronic format? *
Yes No

L] Check this box to receive a single CIP data block that includes print and e-book information for this title. By checking this box, you are

agreeing to theTennsaICunditions.

\ Electronic Format ISBNs
Please enter each electronic format ISBN associated with the book. If an ISBN is specific to a certain volume, please enter the volume number

and title. Otherwise, leave the volume fields blank.

ISBN™ Format ™ Vol #

18N SelectForm Vol # AddISEN ?

**Nota: Debe pulsar el boton “Add ISBN” (Agregar ISBN) después de ingresar la
informacioén para afadirla a la lista, incluso si solo tiene un ISBN.

- o © o o - o o

General Information  Contributor Information  Title Page Series & Volume Info  Galley  Additional Info & Summary  Confirm & Submit

Galeras:

Adjute un solo pdf con POR LO MENOS la siguiente informaciéon. Animamos a los editores a
enviar la mayor cantidad posible de las galeras, ya que esto asegura unos Datos CIP mas precisos.
Utilice el botén “Browse” (Cotejar) para seleccionar el archivo correcto. Si tiene archivos
guardados como documentos Word, guardelos como pdf.

**Nota: Los editores CIP ya no necesitan enviar un texto en ASCIL.
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Front Matter

@ Title Page

@ Copyright Page

@ Table of Contents

@ Preface or Introduction (if
applicable)

Chapters
@ First Chapter
@ Last Chapter or Conclusion

End Matter

@ Bibliography, Endnotes, or
References

@ Index

@ Author Biography (if
applicable)

General Information Contributor Information  Title Page Series &Volume Info Galley Additional Info & Summary

Informacion Adicional y Resumen:

Informacién que necesitara para esta seccion:

Confirm & Submit

En esta seccion encontrard un resumen en inglés, contactos especificos del editor, y cualquier otra

informacién adicional sobre el libro, los autores, etc., que le gustaria afiadir.
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A continuacién, vera todos los contactos asociados con su editor. Si necesita agregar un nuevo
contacto para su editor para este titulo especifico, puede hacerlo aqui. Si desea recibir una
notificacién sobre el Bloque de Datos CIP enviada por correo electrénico a una cuenta genérica,

también puede agregarla aqui. Si se agrega en esta area, el contacto adicional se asociara solo con
este envio en particular.

Publisher Contacts

NAME EMAIL

Catharina Eik CatEik@crown-swan.com
Kihan Kim KihKim@crown-swan.com
Madeleine Chene MadChene@crown-swan.com

To add additional publisher contacts, please click the button below

Add New Contact ?

En esta area, puede agregar los destinatarios para el correo electronico para el Bloque de Datos
CIP una vez que se haya creado para el libro. Puede seleccionar uno o varios usuarios de su lista
de contactos. Pulse el boton “Add Recipient” (Agregar Destinatario) después de seleccionar el
nombre.

Who should receive a notification when the CIP data block is ready? *

When we process your application we will email the resulting LCCN to you and anyone who has been designated to receive LCCNs in your
publisher's profile. You can add recipients using the form below

Recipient

Select Name v Add Recipient ?
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El 4rea de Informacién Adicional es donde usted puede agregar cualquier informacién relevante
que a usted le gustaria que la Biblioteca del Congreso supiera sobre esta publicacion.

Additional Info

Please use this space to communicate any information you think may be useful in the cataloging process.

Additional Information

-

-

General Information Contributor Information  Title Page  Series &Volume Info Galley Additional Info & Summary Confirm & Submit

Confirmar y Enviar:
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En esta seccion revisara toda la informacion que haya ingresado en las cinco primeras paginas. Una
vez que la haya revisado para asegurar que esté correcta, pulse el botoén “Submit” (Enviar) en la
parte inferior de la pagina.

Una vez que haya enviado la Solicitud CIP, recibira el siguiente mensaje, asumiendo que no hubo
errores. Luego, volvera automaticamente a la pagina de inicio del Publisher Portal (Portal del
Editor), desde donde podra enviar su siguiente solicitud de LCCN o CIP.

O To navigate between pages of this application, click on "Previous Section" or "Next Section” buttons at the bottom. Do not use the browser's back or
refresh button, or you may lose data.

Thank you for submitting your request for a Library of Congress Control Number (LCCN) for your forthcoming book
To check on the status of your request or to make any changes to your request, please visit My Requests page.

Recibira un correo electréonico informandole que la Biblioteca del Congreso recibi6 su solicitud.
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Enviar una Solicitud de Cambio
CIP

Iniciar el Proceso de Solicitud de Cambio:

En la pagina de inicio del Publisher Portal (Portal del Editor) seleccione My Requests (Mis
Solicitudes) en los enlaces en la parte superior de la pagina. /

|.|l||l“ ‘ PrePub Bo
h ne ;
\ :

oK Link > My Requests & My Publishers & Users e

Vera la lista de todos los LLCCNs y Datos CIP que ha solicitado. El ejemplo que se incluye a
continuacion tiene cuatro paginas de solicitudes.

L
Home > My Requests

[[22] T

Book Title & Primary ISBN & Date Submitted $ State

The Red Caddy 2019-05-09 16:04:14 Closed Complete
They Came to Toil 2019-05-09 16:10:06 Closed Complete
The Street Philosophy of Garry Winogrand 2019-05-09 16:10:07 Closed Complete
Where No Black Woman Has Gone Before 2019-05-09 16:10:13 Closed Complete
CinemaTexas Motes 2019-05-09 16:10:27 Closed Complete
Super senses 9781634404235 2019-05-13 12:00:23 Open

Sound it out 9781634403382 2019-05-13 12:04:01 Open

Idk and Crud first day of school 9781634402613 2019-05-13 12:07:21 Closed Complete

Long vowels 9781634403399 2019-05-13 12:11:00 Open
Masters of disguise 9781634404211 2019-05-13 12:14:17 Closed Complete /

First ~ Previous 1 2 n 4 Next Last
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Si solo tiene una pagina de envios puede omitir la funciéon de busqueda. Seleccione el icono de

busqueda T , e ingrese el ISBN o el titulo en el cuadro de busqueda.
=

Luego pulse el hiperenlace en el titulo del libro para recuperar la Solicitud CIP especifica.

Book Title & Primary ISBN = Date Submitted ¥ State

Family Stories 0781532324420 2019-05-17 16:56:47 Open

** Tenga en cuenta que solo podra enviar una Solicitud de Cambio para un titulo si el “State”
(Estado) esta Closed Complete (Cerrado Completo); de lo contrario, vera lo siguiente:

3

Open A Change Request

Mot eligible for a change request

Sila solicitud CIP esta Closed Complete (Cerrado Completo), vera el siguiente mensaje. Por
tavor, seleccione el boton verde “Create A Change Request” (Crear una Solicitud de Cambio)
para iniciar la Solicitud de Cambio.

Open A Change Request

Create A Change Request
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Peticion de Solicitud de Cambio:

La primera pregunta en la Solicitud de Cambio es “sEsta cancelada la publicacion? Si su respuesta
es “Yes” (Si), pulse el boton de enviar. Sera redirigido de nuevo a su pagina My Request (Mi
Solicitud).

Change Request

Request a change to a previously submitted request

GENERAL INFORMATION

* |s the publication cancelled?

—

Yes

£ «—

También recibira un correo electronico de la Biblioteca del Congreso indicando que su Solicitud
de CIP fue cancelada.

CIP request cancelled for: The government is everywhere

Based on information you recently submitted, the application request for The government is everywhere has been cancelled.

*Do not reply to this email™
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Si la publicacién NO esta cancelada seleccione “INo” y el resto del formulario aparecera en la
pantalla.

Ch%nge Request

Request a change to a previously submitted request

GENERAL INFORMATION
* |s the publication cancelled?

No
) Projected publication date change? /
CONTRIBUTOR INFORMATION (Check all that apply)

) Change to Author?

L Change to Editor?
J Change to lllustrator?

) Change to Translator?

Marque la casilla junto a la informaciéon que desea cambiar.

Por ¢emplo - Un cambio en los colaboradores:
CONTRIBUTOR INFORMATION (Check all that apply)

#  Change to Author?

* What is the new author information?

The author order has changed. Please make Cathy B. Neal the first author name.
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Por ¢emplo — Un cambio al titulo:

¥/ Change to Title?

Current Title

Family Stories

* What is the new title?

Alabama Family Stories

Sininguna de las preguntas corresponde, puede seleccionar la casilla “OTHER”. También la puede
usar para incluir mas informacion para los cambios mencionados anteriormente.

OTHER

¥ Other change?

* What is the other change?

Please list any other specific changes.
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Si el cambio que selecciond tiene un asterisco* al lado, significa que tiene que adjuntar un texto
nuevo documentando el cambio. Si no se adjunta el texto relevante su Solicitud de Cambio podria
ser rechazada.

Required attachments included? (check to confirm) /

*ATTACHING ACCOMPANYING TEXT

Changes to areas above marked with * require updated title and copyright pages and series title page, if applicable.
Click Add attachments in the lower right to attach a PDF document with new title page, copyright page, series page, and/or chapters.

Please note: changes cannot be made to those areas of the CIP record (e.g., title, subtitle, author, etc.) printed on these pages unless the relevant pages are
attached and the pages show the change(s).

Una vez que haya solicitado todos los cambios, pulse el boton azul “Submit” (Enviar). Vera otro
mensaje emergente verde, que le informara que su solicitud fue enviada. A continuacién sera
redirigido de nuevo a su pagina My Requests (Mis Solicitudes).

Your change request has been submitted. You will receive an email when the change request has been completed

También recibira un correo electronico indicando que su Solicitud de Cambio fue recibida.

Ejemplo de correo electronico:
Dear Catharina Eik,
Your change request for Family Stories has been received.
Your changes will be processed and the bibliographic record will be updated.
Thank you.

*Do not reply to this email *
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Si usted es un administrador de cuenta para su editor, puede agregar usuarios, aprobarlos y
pedir a los usuarios que se unan a su editor. Lo hara a través del enlace Usuarios en la parte
superior de la pagina de inicio del Portal de Editores. En esta seccién, se familiarizara con el
botén “Add New Uset" (Agregar Nuevo Usuario), las cuentas con las que esta asociado, los
usuarios actuales, los contactos adicionales y el botén “Add New Uset" (Agregar Usuario

Adicional).

rr My Requests & My Publishers i Users e

W~
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Home » Users Add New User
B Accounts /

Crown & Swan Publishing House
110 North Warren Street, Suite 24 « Salem « 97301 « (202) 876-5309

= My Publisher Users /

Name Title Email

Madeleine Chene Editor-in-Chief MadChene@crown-swan.com
Catharina Eik Editor CatEik@crown-swan.com
Kihan Kim VP of Publishing KihKim@crown-swan.com

4 > Rows1-3of3

= My Publishers Additional Contacts /

No records in Additional Contacts using that filter

Add Additional User

Crear otros Administradores de Cuenta:

Para crear o quitar Administradores de Cuenta, simplemente vaya a la pestafia My Publishers (Mis
Editores) y pulse el hiperenlace azul para el editor correspondiente. Si usted esta asociado
solamente con un editor, solo tendra una opcion en esta pantalla.

Home > My Publishers (

B My Primary Publisher ] My Additional Publishers

Crown & Swan Publishing House Lion and Unicorn Publishing House
110 North Warren Street, Suite 24 « Salem « 97301 « (202) 876-5309

Una vez que haya pulsado el hiperenlace para el editor, vera la informacién de la cuenta de ese
editor. Desplacese hacia abajo hasta ‘“*Customer admin” (Administracion de clientes).
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= Crown & Swan Publishing House @
Account /
Name Website
Crown & Swan Publishing House crownandswan.com
Number Phone
ACCT0013190 (202) 876-5309
Parent Account Ext
Primary Contact Street
©  Madeleine Chene x v 110 North Warren Street, Suite 24

Publisher Registrant

@  CatharinaEik x v

Senior Officer

@  KihanKim " . State / Province

Oregon
Registration Code
Zip [ Postal code

NRC100571
97301
User Role / Status
Admin User Country
USA

¥ Customer
Partner

* Customer admin

% Catharina Eik

Notes

&~

Leave Publisher Save (Ctrl +s)

Para anadir un Administrador de Cuenta, pulse en el cuadro de texto junto a los nombres que ya

figuran.

Una vez que pulse dentro del cuadro, todos los Usuarios disponibles para este editor
apareceran en un menu desplegable.

* Customer admin

s Catharina Eik
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* Customer admin

# Catharina Eik

Estelle Trudeau

Kihan Kim

Madeleine Chene (

Seleccione todos los nombres que desee agregar y pulse el boton azul “Save” (Guardar) en la
parte inferior de la pagina.

* Customer admin /
# Catharina Eik | = Madeleine Chene

Para eliminar un nombre, pulse la “x” al lado del nombre; a continuacién pulse el boton azul

“Save” (Guardar).

Agregar Nuevos Usuarios:

Para agregar nuevos usuarios a su cuenta, pulse el boton “Add New User”. Si decide agregar un
nuevo usuario de esta manera, necesitara saber el nombre, apellido, y la direcciéon de correo
electronico del nuevo usuario.
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Create Contact

Create Contact

Please provide details of the contact. This will create a new user account.

* First name / * Account
©  Crown & Swan Publishing House * v
* Last name * Email h

Title Business phone
Language Maobile phone
--None-- v

La alternativa es enviar al usuario un correo electrénico con el codigo de registro del editor
que se encuentra en la informacion del editor en el enlace My Publishers (Mis editores) en la
parte superior de la pagina de inicio del Publisher Portal (Portal del Editor). Utilizarfa esta
opcion para usuarios que NO tienen una cuenta en PPBL con un editor o sello editorial

diferente pero que desea que se incluya en su cuenta de editor de PPBL.

& My Publishers
B My Primary Publisher
Registration Code
Crown & Swan Publishing House
110 North Warren Street, Suite 24 - Salem - 97301 - (202) 876-5200 NRC100571
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Agregar Usuarios Adicionales:

Si su nuevo usuario ya tiene una cuenta PPBL con un editor diferente, agregara la direccion de
correo electrénico. Una vez que haya agregado el nuevo usuario como un Usuario Adicional, ese
nuevo usuario podra enviar solicitudes en nombre de su editor. Para mas informacion sobre este
tema, ver el Capitulo 9 - Multiples Editores.

badd Additional Users

Add an additional user to your publisher account

Email

Todos los usuarios agregados como Usuario Adicional estan disponibles en las listas

desplegables que se encuentran en la aplicacion cuando le pide que seleccione los contactos

al final de la Solicitud de CIP.

If the Library of Congress has questions about this submission, who is the appropriate person to contact? *

Select Name v '

Who will send a copy of the published book to the Library of Congress?*

Select Name v '

Who should receive the email notification with the Library of Congress Control Number (LCCN) for this title?*

When we process your application we will email the resulting LCCN to you and anyone who has been designated to receive LCCNs in your
publisher's profile. You can add recipients using the form below

* Recipient
Select Name v Add Recipient
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Multiples Editores

Si necesita enviar solicitudes de CIP para varios editores o si es un administrador de cuentas
que agrega un nuevo usuario a una cuenta existente en PPBL, debera enlazar las cuentas de

la siguiente manera:

Ejemplo de Escenario #1:

Crown & Swan Publishing House ha adquirido recientemente a Lion & Unicorn Publishing
House, y las cuentas y los usuarios deben de estar vinculados. Todos los usuarios de ambas
editoriales tienen cuentas en PPBL.

Catharina Eik, que es una Administradora de Cuentas en Crown & Swan va a su pestana de Users
(Usuarios) y selecciona “Add Additional Users” (Agregar Usuarios Adicionales). Ella usa la
direccion de correo registrada para agregar tres usuarios de la cuenta de Lion & Unicorn. En el
siguiente ejemplo, ella ha agregado a Benjamin Jared como usuario.

Add Additional Users

Add an additional user to your publisher account

Email

bj-lionanduni@test.com /
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A continuacion agrega a Christopher Guest y a Cathryn Oak a la cuenta de Crown & Swan.
Catharina recibe un mensaje emergente verde indicando que el usuario fue enviado y agregado a la

lista de contactos adicionales.

User Cathryn Oak has been added to additional contacts. /

Add Additional Users

Add an additional user to your publisher account

Email

co-lionanduni@test.com

e Tl

Catharina ahora ve a Benjamin, Cathryn, y Christopher como nombres en su pestafia de Users
(Usuarios) bajo My Publishers Additional Contacts (Contactos Adicionales de Mis Editores):

\ B Accounts

Crown & Swan Publishing House

110 North Warren Street, Suite 24 « Salem « 97301 + (202) 876-5309

= My Publisher Users
Name

\ Madeleine Chene
Catharina Eik
Kihan Kim

14 > Rows 1-30f3

Contact

\ Benjamin Jared

Cathryn Oak

Christopher Guest

Title

Editor-in-Chief

Editor

VP of Publishing

My Publishers Additional Contacts .

Email
MadChene@crown-swan.com
CatEik@crown-swan.com

KihKim@crown-swan.com

Email
bj-lionanduni@test.com
co-lionanduni@test.com

cg-lionanduni@test.com
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Cuando Benjamin ingresa a su cuenta, ve un editor adicional listado en su pestafia My Publishers
(Mis Editores). Cathryn y Christopher veran esto.

um PrePub Book Link rMyRequests & My Publishers °

Home 3 My Publishers

\ E My Primary Publisher \ My Additional Publishers

Lion and Unicorn Publishing House Crown & Swan Publishing House
235 Anderson Ave « Coos Bay » 97420 « (541) 267-3501

Ahora Benjamin, como alto cargo y Administrador de Cuenta en Lion & Unicorn, puede ir
a la pestafia Users (Usuarios) y seleccionar “Add Additional Users” (Agregar Usuarios
Adicionales). Utiliza el boton "Add Additional Users” (Agregar Usuarios Adicionales" para
agregar los tres usuarios de la cuenta Crown & Swan. En el siguiente ejemplo, ha afadido a

Catharina Eik como usuaria y hace lo mismo para agregar a Madeleine Chene y Kihan Kim.

Add Additional Users

Add an additional user to your publisher account

Email

CatEiki@crown-swan.com

Ahora los seis usuarios estan vinculados tanto a la cuenta de Crown & Swan como a la de
Lion & Unicorn. Todos pueden enviar solicitudes de LCCN para cualquiera de los editores.
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Ejemplo de Escenario #2:

Estelle trabaja para una empresa multinacional, Tou? Sur Les Livres, con sede en Francia, pero
presenta solicitudes para varias editoriales, es decir, Central Recovery Press, Crown & Swan
Publishing House, Lion & Unicorn Publishing House y Narwhal Ink.

Como Estelle vive en Francia y su compafia no tiene una oficina en los EE. UU., no puede
crear su propia cuenta. Estelle tendra que ser agregada a una de las cuentas de editor en
PPBL para las que esta contratada; ella le envia un correo electronico a Catharina Eik en

Crown & Swan y le pide que la agreguen como un nuevo usuario a esa cuenta de editor.

Catharina Eik tiene dos opciones. Podria agregar a Estelle como un nuevo usuario, como se
muestra en la pagina 42. También le podria enviar un correo electrénico y el codigo de
registro de Crown & Swan, para que pueda crear su propia cuenta en PPBL.

Catharina esta muy ocupada con la fusion de Crown & Swan y Lion & Unicorn, por lo que

le envia a Estelle el codigo de registro y el enlace a la pagina de inicio de sesion de PPBL.

Una vez que Estelle tiene el cédigo de registro para Crown & Swan, va a

https://locexternal.setvice-now.com/pub y pulsa botén "Create account” (Crear cuenta).

Cuando llega a la pagina de “Your Information” (Su Informacién), comienza a escribir
Crown & Swan en el cuadro de texto donde aparece el Nombre del Editor. A continuacion

aparecen los siguientes nombres de editor:
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YOUR INFORMATION

Please try to find your publisher by typing its name into the search box below. If your
Publisher already has an account in PPBL, please select them from the drop down
list, you will then be taken to the Publisher Contact Registration form. If your publisher
doesn't already exist, you will fill out the form below to create a new one.

Crown

Alfred A. Knopf and Crown Books for Young Readers - New York, NY

Crown Books for Young Readers - New York, NY
‘ Crown & Swan Publishing House - Salem, Oregon

Crown Publishing Group - New York, NY

-IUIJ'I ™Nane

Estelle selecciona la editorial Crown & Swan Publishing House y acaba llegando a la siguiente
pagina:
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% Publisher Contact Registration \

\ Publisher Crown

Name
Publisher City ~ Salem

Publisher  Oregon

State
First Name first name
Last Name last name
Business Email business email
\ Registration Your company registration code
Code

Please enter the account ID used to access the former CIP system. Please use your CIP account ID
as the registration code. If you have any questions, please contact your publisher liaison.

Estelle completa el formulario de inscripcion. Ingresa el nimero que le dio Catharina Eik en el
cuadro de Registration Code (Codigo de Registro) y pulsa “Submit” (Enviar).
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Publisher Contact Registration

Publisher Crown
MName

PublisherCity ~ Salem

Publisher  Oregon

State
First Name Estelle
Last Name Trudeau
Business Email ETrudeau@tsll.com
\ Registration NRC100571
Code

as the registration code. If you have any questions, please contact your publisher liaison.

\ Please enter the account 1D used to access the former CIP system. Please use your CIP account ID

Estelle ve un mensaje de confirmacion verde y luego recibira un correo electrénico para
informarle que su cuenta fue aprobada o rechazada.

Your requ& has been submitted and is pending review. You will receive an email when your request is processed.

|

Publisher Contact Registration

Publisher  Crown
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Catharina Eik y los otros dos Administradores de Cuentas reciben correos electrénicos
informandoles que Estelle Trudeau ha solicitado unirse a la cuenta de Crown & Swan.

Ejemplo de correo electronico:

Registration Request: Estelle Trudeau requires your approval

Dear Catharina Eik,
A new user, Estelle Trudeau, has requested access to the account for Crown & Swan Publishing House.
Please log in to and use PrePub Book Link and use the "My Approvals” menu to see the details and take the appropriate action.

If you have any questions, please contact your publisher liaison.

*Do not reply to this email*

Catharina Eik, o uno de los otros administradores de cuentas de Crown & Swan, deben
autorizar a Estelle en su cuenta PPBL. Cuando Catharina inicia sesiéon en su cuenta PPBL, ve
una nueva pestafa en la parte superior de la pagina de inicio del “Publisher Portal” (Portal

del Editor), que le advierte que tiene una nueva solicitud para aprobar.

A My Approvals ) r’F My Requests & My Publishers 28 Users

N

Catharina pulsa en el enlace de la pestana para mostrar las opciones. Catharina selecciona el
nombre de Estelle:

A My Approvals 1

NK

Estelle Trudeau
Crown & Swan Publishing Houséh ago
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Catharina es dirigida a la pagina de aprobacion de Estelle, donde pulsa el boton “Approve”
(Aprobar). Si por alguna razén, Catharina no quiere que se agregue a Hstelle, seleccionara
“Reject” (Rechazar).

* Home » Approval

This Registration Request Estelle Trudeau
requires your approval

First Mame Estelle

State Last Name Trudeau
Requested
Email ETrudeau@tsll.com
Created o
13m ago Account Crown & Swan Publishing House

Catharina sabe que Estelle ha sido aprobada porque la pagina se actualiz6 para decir
“Approved” (Aprobado) e incluso le indica cuando fue aprobada.

Approved 19m ago Estelle Trudeau
State First Name Estelle
Approved Last Name Trudeau
» Created Email ETrudeau@tsll.com
19
ago Account Crown & Swan Publishing House
Updated
1m ago
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Estelle recibe su correo electrénico de aprobacion de cuenta PPBL y puede iniciar sesion y
terminar de configurar su propia cuenta.

e.g. corveo electronico:

Library of Congress PrePub Book Link Account Approved
Crown & Swan Publishing House

Your Library of Congress PrePub Book Link account was approved, You can now access PrePub Book Link (PPBL) using the following credentials
https://locexternal.service-now.com/

User ID: ETrudeau@tsli com

Temporary Password: umB1TXmR s

When you enter PPBL, you will see several options

» Request LCCN Click to request a preassigned Library of Congress Control Number (LCCN)

« Apply to CIP Click to apply to the CIP Program. (PCN publishers only)

* Request CIP Data Click to request CIP data. (CIP publishers only)

* My Requests Click to view the status of your requests and to submit changes to previous submitted requests
* My Publishers Click to update information about your publisher

« Initials in a Blue Circle Clck this option to update your personal PPBL profile information

For security reasons, if you access the system and leave it unattended for an extended period of time, the system will time out and you will have to reenter
your user D and password

Thank you for creating your new PrePub Book Link account. For more information about the PPBL system please visit https //loc gov/publish!
prepubbooklink.

*Na nat ranly in thic amail *

Si 1a solicitud de Estelle fuera rechazada, recibiria un correo electronico similar a este:

Customer Registration Rejected

Hello Estelle,
We're sorry, but your request to access the publisher account in PrePub Book Link was rejected. Please contact the publisher for additional information.

*Do not reply to this email®

Ahora Catharina ve el nombre de Estelle en la lista con los otros usuarios de Crown & Swan usets.
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*

= My Publisher Users

Name

Madeleine Chene
Estelle Trudeau
Catharina Eik

Kihan Kim

Title

Editor-in-Chief

Editor

VP of Publishing

Email

MadChene@crown-swan.com

ETrudeau@tsll.com

CatEik@crown-swan.com

KihKim@crown-swan.com

Catharina puede pulsar el nombre de Estelle para actualizar su informacion.

Estelle Trudeau

Contact

First name

Estelle

* Last name

Trudeau

Title

Contractor for Tout Sur Les Livres

Language

--Mone --

Time zone

Europe/Paris

User D

ETrudeau@tsll.com

Account

€& | Crown & Swan Publishing House

* Email

ETrudeau@tsll.com

Business phone

Mobile phone

Notification

Enable
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Los otros Administradores de Cuentas de Editores que necesitan agregar a Estelle a sus
cuentas ahora pueden hacerlo usando el botén "Add Additional User” (Agregar Usuatio
Adicional). Ingresan su direccién de correo electrénico como se muestra en la pagina 47 de
esta gufa. Después de que las tres editoriales agreguen a Estelle, recibira correos electronicos

para informarle que ha sido agregada y que puede comenzar a solicitar LCCNs para esos
editores.

You have been added to the Narhwal Ink.

Dear Estelle Trudeau,

An admin at Narhwal Ink. has granted you access to the publisher in the Library of Congress PrePub Book Link system.

You do not need to take any action. When you log in to PrePub Book Link you will now be able to view and make requests on behalf of Narhwal
Ink..

*Do not reply to this email.”

Una vez que Estelle sea un usuario para estos editores, vera lo siguiente en “My Publishers” (Mis
Editores) en su cuenta PPBL:

Home » MyPublishers

B My Primary Publisher E] My Additional Publishers

Crown & Swan Publishing House

Central Recovery Press
110 North Warren Street, Suite 24 « Salem « 97201 « (202) 876-5309

Lion and Unicorn Publishing House

MNarhwal Ink.
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Los editores deben solicitar una membresia por separado para cada nueva impresion. Cada
nueva impresion debe cumplir con todos los requisitos de elegibilidad de membresia del CIP.

Para que una impresion sea elegible para el Programa CIP, debe cumplir con los requisitos
regulares de elegibilidad del CIP de haber publicado ya un minimo de tres titulos de tres
autores diferentes. Los tres titulos deben haber sido adquiridos por al menos 1,000
bibliotecas de EE. UU., ya sea en formato impreso o de libro electrénico. El personal del
Programa CIP busca en WorldCat para determinar cuantas bibliotecas tienen una copia de
los titulos.

Sila impresion no cumple con los requisitos de elegibilidad, debe crear una cuenta de editor
de PCN en PPBL como se describe en el Capitulo 2 de la PCIN Publisher Guide to PrePub Book
Link. Consulte la guia en https://www.loc.gov/publish/prepubbooklink/ . Cuando la

impresion cumple con los requisitos de elegibilidad del CIP, puede solicitar una actualizacion
a una cuenta CIP desde su cuenta de editor de PCN, como se detalla en el Capitulo 6 de la

PCN Publisher Guide to PrePub Book 1.ink.

Si su impresion tenfa una cuenta de PCN en el sistema PCN anterior, debera crear una nueva

cuenta en el sistema PPBI..

En PPBL, el administrador de la cuenta puede vincular estas cuentas separadas y los

usuarios, como se indica en el Capitulo 9 — Muiltiples Editores.
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